Пошаговая инструкция подачи заявления на получение услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 
через Единый портал государственных услуг 

Для 
подачи 
заявления 
на 
Едином 
портале 
государственных 
услуг 
(https://www.gosuslugi.ru) выполните следующие шаги: 
1. Войдите в личный кабинет  портала, используя логин и пароль, полученны при регистрации.

2. Выберите и нажмите «Услуги», далее нажмите «Образование Дети», далее выберите услугу и нажмите «Запись ребенка в детский сад». Выберите услугу и нажмите кнопку «Запись в детский сад». Далее выбираете «Запись в дошкольную организацию  (детский сад)» Подайте заявление и получите направление в дошкольное учреждение, нажав на «Запись в дошкольную организацию». 
3. Откроется форма создания заявления. Кликните на «Заполнить заявление». Необходимо заполнить обязательные поля на всех шагах подачи заявления и нажать кнопку «Подать заявление».
4. Откроется окно  «Запись в дошкольную организацию». Заполните заявление, указав в нем:
5. ваши личные данные 

6. сведения о ребенке 

7. желаемую дату приема – к этому моменту ребенку должно быть не меньше 2 месяцев и не больше 8 лет (Если Вы хотите получить место в детском саду к началу учебного года, то в качестве желаемой даты приема укажите 1 сентября того года, в котором планируете посещение) 

8. язык обучения – русский или один из языков народов РФ 

9. режим группы – кратковременное пребывание, полный день или круглосуточное пребывание 

10. направленность 
группы 
– 
общеразвивающая, 
компенсирующая 
или оздоровительная 

11. дошкольные организации, в которые вы хотели бы отправить своего ребенка 

12. есть ли у ребенка преимущественное право учиться в одном из детских садов, так как там уже учится его брат или сестра (Право преимущественного приема в государственный или муниципальный детский сад есть детский сад, братья или сестра которых уже посещают этот детский сад. Это правило действует если дети живут в одной семье и по одному и тому же адресу. Такая гарантия предусмотрена ч. 3.1 ст. 67 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации») 

13. есть ли у ребенка право на особые условия при зачислении в детский сад (Некоторые дети имеют право на первоочередное или внеочередное предоставление места в детском саду. Категории граждан и их семьи, имеющие такие права, можно посмотреть в разделе «Помощь и поддержка») 

Подать заявление могут родители или иные законные представители ребенка, например, его опекун. 

Отправьте заявление и дождитесь уведомления о постановке на учет. 

4. Получите уведомление о постановке на учет 

После регистрации заявления и проверки указанных в нём данных в личный кабинет придет уведомление о постановке на учет, а заявлению присвоят индивидуальный номер. По этому номеру вы сможете проверять статус оказания услуги и получать информацию о позиции вашего ребенка в списках желающих получить место в детскому саду. 

ВНИМАНИЕ! ВАЖНО! 
Отправляйте заявление один раз. Его рассмотрят в течение 30 рабочих дней. Если отправить заявление несколько раз, по повторным придёт отказ. Как получить услугу? 
Подробнее об особых правах при зачислении в детский сад 
Кто имеет внеочередное, первоочередное и преимущественное право на место в детском саду 
Особые права позволяют раньше получить место в детском саду. Сначала место предоставят детям, у которых есть внеочередное право на зачисление. Затем — детям, у которых есть первоочередное право. Затем — детям с преимущественным правом 
Внеочередным правом на зачисление, например, обладают дети судей и сотрудников Следственного комитета 

Первоочередным 
правом 
на 
зачисление, 
например, 
обладают 
дети 
военнослужащих и многодетных родителей 
Преимущественное право на зачисление есть у детей, братья и сестры которых уже ходят в выбранный детский сад. Дети должны быть из одной семьи и проживать вместе 
Полный перечень льгот можно узнать в местном органе управления образованием 
Очерёдность зачисления в детские сады 
1. Дети с внеочередным правом на зачисление,  братья или сёстры которых посещают тот же детский сад 
2. Дети с внеочередным правом на зачисление 
3. Дети с первоочередным правом на зачисление,  братья или сёстры которых посещают тот же детский сад 
4. Дети с первоочередным правом на зачисление 
5. Дети без льгот, братья или сёстры которых посещают тот же детский сад 
6.  Дети без льгот .
